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Правила  

приема, отчисления и перевода учащихся  
 МБОУ ДО «Икар» 

 
1. Общие положения. 

1.1. Настоящие правила разработаны в соответствии с ч. 1 ст. 3 ФЗ-273 РФ от 29.12.2012 г. 
«Об образовании в Российской Федерации»; Приказом Министерство просвещения РФ 
от 27 июля 2022 г. N 629  «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 
Уставом МБОУ ДО «Икар»; Постановлением Главного государственного санитарного 
врача Российской Федерации от 28.09.2020 №28 «Об утверждении санитарных правил 
СП 2.4.3648-20 «Санитарноэпидемиологические требования к организациям воспитания 
и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; Приказом Министерства 
образования и науки Самарской области №262 от 20.08.2019г. «Об утверждении Правил 
персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в 
Самарской области»; Приказом Департамента образования администрации городского 
округа Тольятти от 18.11.2019 года №443-пк/3.2 «Об утверждении правил 
Персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в 
городском округе Тольятти на основе сертификата персонифицированного 
финансирования дополнительного образования детей, обучающихся по дополнительным 
общеобразовательным программам»; Уставом МБОУ ДО «Икар». 

1.2. Настоящие правила регламентируют прием учащихся для обучения по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам и разработаны с целью 
соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части 
приема детей в муниципальные образовательные учреждения, обеспечение их права на 
получение дополнительного образования, повышение прозрачности деятельности 
учреждения посредством предоставления информации об административных процедурах 
при приеме в учреждение.  

1.3. Обучающиеся и их родители (законные представители) должны соблюдать права и 
обязанности участников образовательных отношений.  

1.4. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы (далее - ДООП), 
финансируемые за счет средств бюджета городского округа Тольятти, реализуются в 
МБОУ ДО «Икар» в течение всего календарного года, включая каникулярное время, на 
бесплатной основе.  



1.5. При реализации ДООП могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные 
(самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или индивидуально. 

1.6. МБОУ ДО «Икар» самостоятельно определяет формы аудиторных занятий, а также 
формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации учащихся. 

 
2. Правила приема учащихся. 

2.1. Прием учащихся в Дом учащейся молодежи «Икар» (далее Учреждение) осуществляется 
на основе свободного выбора дополнительной общеобразовательной программы и срока 
её освоения: родители (законные представители) или учащиеся, по достижении ими 14 
лет, подают на имя директора Учреждения заявление о зачислении в объединение 
(форма заявления в приложении). 

2.2. Прием на обучение в Учреждение осуществляется независимо от пола, расы, 
национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, 
убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям) и 
социального положения. 

2.3. Деятельность детей в Учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных 
объединениях по интересам (школа, клуб, студия, группа, секция, кружок, театр и 
другие).  

2.4. В Учреждение принимаются обучающиеся в соответствии с их способностями и 
интересами, исходя из особенностей образовательной программы, в возрасте:  
− от 3 лет на образовательные услуги, финансируемые за счет средств муниципального 
бюджета (в том числе от 5 до 17 лет по сертификатам персонифицированного 
финансирования (ПФДО);  
− без ограничения возраста на платные образовательные услуги в соответствии с 
программами дополнительного образования. 

2.5. Количество групп и их нормативная наполняемость определяется ежегодно в учебном 
плане Учреждения в разрезе бюджетных мест, определяемых муниципальным заданием 
Учреждения (в том числе по системе ПФДО) и внебюджетных мест. Учреждение вправе 
осуществлять прием детей сверх установленного муниципального задания на 
реализацию дополнительных общеразвивающих программ на платной основе в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами. 

2.6. При поступлении на обучение учащихся с ограниченными возможностями здоровья, 
детей-инвалидов Учреждение организует образовательный процесс по ДООП с учетом 
особенностей психофизического развития указанных категорий учащихся. Численный 
состав объединения может быть уменьшен при включении в него учащихся с 
ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов. 

2.7. Зачисление учащихся в Учреждение оформляется приказом директора, формируемом в 
базе АСУ РСО. 

2.8. Обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, переходить в 
процессе обучения из одного объединения в другое. 

2.9. Заявителями на обучение могут быть следующие физические лица:  
− родители (законные представители) ребенка;  
− дети в возрасте старше 14 лет самостоятельно. 
2.10. Заявление оформляется в рукописном или машинописном виде по форме согласно 

Приложению №1 к настоящим Правилам.  
2.11. Заявление может быть подано:  
      − по почте на адрес: 445015, г.Тольятти, ул. Носова, 21;  



      − через электронную почту Учреждения на адрес: ikar@edu.tgl.ru ,  
      − при личном приеме заявителя: прием осуществляется в рабочие дни с понедельника по 

пятницу с 9.00 до 18.00 по адресу: г. Тольятти, ул. Носова, 21, у администратора 
Учреждения.  

2.12. Сроки подачи заявления при поступлении в Учреждение: прием заявлений во вновь 
формируемые (на первый год обучения) группы:  

       – с 15 апреля до момента заполнения свободных мест, но не позднее 15 октября 
текущего года;  
      − прием заявлений в сформированные (действующие) группы на свободные места 

осуществляется в течение текущего учебного года, при наличии у ребенка достаточного 
объема необходимых компетенций для освоения дополнительной образовательной 
программы в полном объеме. 

2.13. При подаче заявления предъявляется свидетельство о рождении ребенка или паспорт.  
        Необходимым для предъявления должностному лицу Учреждения при оформлении 

документов на прием является документ, подтверждающий право на законных 
основаниях представлять интересы ребенка (паспорт, муниципальный правовой акт об 
установлении опеки, нотариально оформленная доверенность).  

2.14. К заявлению о приеме на обучение по дополнительной общеразвивающей программе 
прилагаются следующие документы:  

− согласие учащегося, родителей (законных представителей) на обработку своих 
персональных данных, персональных данных ребенка (согласие оформляется по форме в 
заявлении согласно Приложению №1);  

− при зачислении в объединения физкультурно-спортивной и художественной (танцы и 
хореография) направленности учащийся должен предоставить медицинское заключение 
об отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта. 

2.15. При приеме учащегося Учреждение знакомит поступающего и (или) его 
родителей (законных представителей) с уставом, с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, правами и обязанностями учащихся, с образовательными 
программами и другими документами, регламентирующими организацию и 
осуществление образовательной деятельности. 

3. Перевод учащихся 
3.1. Учащиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу, по решению 

педагогического совета переводятся на следующий год обучения.  
3.2. Перевод учащихся на последующие года обучения производится в новом учебном году 

приказом директора и отражается в системе АСУ РСО.  
3.3. Учащиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее 

образовательную программу соответствующего направления и содержания.  
3.4. Перевод учащегося в другое образовательное учреждение производится по письменному 

заявлению родителей (законных представителей), оформляется приказом директора 
МБОУ ДО «Икар» и сопровождается выдачей учащемуся справки, подтверждающей 
факт обучения по соответствующей образовательной программе. 
 

4. Порядок отчисления учащихся 
  
4.1. Учащийся может быть отчислен из Учреждения в следующих случаях: 

-      в связи с получением образования (завершением обучения); 

mailto:ikar@edu.tgl.ru
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_99661/#dst100004


- по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего учащегося, в том числе, в случае перевода учащегося для 
продолжения освоения образовательной программы в другое образовательное 
учреждение; 
-  ухудшения состояния здоровья на основании медицинского заключения; 
- по инициативе МБОУ ДО «Икар» в случае применения к учащемуся, достигшему 
возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 
- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних учащихся и МБОУ ДО «Икар».  

4.2. Отчисление учащегося из Учреждения оформляется приказом директора, формируемом 
в базе АСУ РСО.   
 

5. Восстановление учащихся 
5.1. Учащиеся, не завершившие обучение по состоянию здоровья, отчисленные из 

учреждения по собственной инициативе до завершения освоения образовательной 
программы, имеют право на восстановление для обучения в Учреждении при наличии 
вакантных мест и на общих основаниях для зачисления. 

                                                                                                        
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Приложение 1к  
Правилам приема учащихся  

в МБОУ ДО «Икар» 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИЕМЕ В УЧРЕЖДЕНИЕ 

 
1) Форма заявления о приеме от родителя (законного представителя) о приеме ребенка: 

 
 Директору МБОУ ДО «Икар» Федоровой О.П. 
 от   
 ф.и.о. родителя (законного представителя) 
 проживающего по адресу: 

  
 (адрес фактического места проживания) 
 телефон для связи:  

 e-mail:  

 Мессенджер: https://vk.com/id  
  другое  

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас принять моего сына (дочь) (нужное выделить) 
 

(ф.и.о. ребёнка полностью) 
 , учащего(ую)ся  г.о.Тольятти  

(дата рождения ребёнка)  Школа  Класс 
 

документ: свидетельство о рождении (паспорт) серия  №  

для занятий в объединении по дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе  

 
название программы 

Я, нижеподписавшийся, ознакомлен с Уставом, лицензией и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Учреждении, 
Правилами приема обучающихся МБОУ ДО «Икар», Положением об объединении. 

Принимаем на себя ответственность за безопасный маршрут движения в МБОУДО «Икар» и из 
МБОУДО «Икар». Ознакомлен и согласен, что подвоз обучающихся организуется родителями 
самостоятельно. После окончания занятий ребёнок уходит самостоятельно или забирается родителями 
(законными представителями).  

 
Я,  
 (ФИО заявителя) 
паспорт  №   
 *(серия)  (кем и когда выдан) 

адрес регистрации  
Даю свое согласие оператору – МБОУДО «Икар», зарегистрированному по адресу: г.Тольятти, ул. 

Носова, д.21, на обработку персональных данных: 
• моих: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, тип документа, удостоверяющего личность; данные 

документа, удостоверяющего личность; гражданство, тип документа и данные документа, 
подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), данные о месте 
регистрации, данные о месте пребывания, номер мобильного (сотового) телефона, адрес электронной 
почты (e-mail); 

• моего ребенка: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, реквизиты документа, подтверждающего 
личность, адреса регистрации и фактического проживания, данные о состоянии здоровья (в объеме, 
необходимом для допуска к обучению и создания оптимальных условий обучения); место обучения 
(учреждение, объединение); данные о посещаемости занятий; информация об участии и результатах 
участия в различных мероприятиях;информация о родителях (законных представителях) (фамилия, имя, 
отчество, реквизиты документа, подтверждающего личность, адрес регистрации, контактные телефоны), 
фотографии; 
Я даю согласие на использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в 

целях передачи данных в государственную информационную систему «Автоматизированная система 
управления региональной системой образования», их обработки для приема заявления и зачисления в 
учреждение Самарской области,  ведение электронного журнала, а также хранение данных на бумажных и 
электронных носителях. 

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных 
данных и персональных данных моего ребенка, которые необходимы для достижения указанных выше 
целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 



изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией 
(органу исполнительной власти, осуществляющему полномочия в сфере образования в Самарской области, 
в Российской Федерации), обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление 
любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством РФ. 

Даю согласие на фото и видеосъемку моего ребенка, компиляцию изображений и видеозаписей с 
другими изображениями, видеозаписями, текстом и графикой, аудио, аудиовизуальными произведениями, а 
также на монтаж, изменение, переработку и обнародование изображений и видеозаписей в МБОУ ДО 
«Икар», на мероприятиях, проводимых при участии МБОУ ДО «Икар», а также на использование 
полученных в результате фотосъемки и видеозаписи фотографических изображений и видео на любых 
носителях, для любых целей, не противоречащих законодательству Российской Федерации. 

Также даю согласие на размещение в официальных группах МБОУ ДО «Икар» 
(https://vk.com/ikar_togliatti) и объединениях фотографий, видео и информации об участии и достижениях 
обучающегося в различных мероприятиях с указанием его фамилии, имени, отчества, наименований 
объединения и учреждения, в которых он занимается. 

Я проинформирован, что МБОУ ДО «Икар» гарантирует обработку моих персональных данных и 
персональных данных моего ребенка в соответствии с действующим законодательством РФ как 
неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока 
хранения информации.Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному 
заявлению. 
 

«  1»  202_год  Подпись  
 
 

2) Форма заявления о приеме от обучающегося, достигшего возраста 14 лет: 
 
 Директору МБОУ ДО «Икар» Федоровой О.П. 

 от   
 ф.и.о. 
 проживающего по адресу: 

  
 (адрес фактического места проживания) 
 телефон для связи:  

 e-mail:  

 Мессенджер: https://vk.com/id  
  другое  

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас принять, меня учащего(ую)ся  класса, МБУ №  
 (класс)  Школа/ ОУ 
г.о.Тольятти,   , паспорт  № 
 (дата рождения)       (серия паспорта) (номер паспорта) 

 
(дата выдачи и кем выдан паспорт) 

для занятий в объединении по дополнительной общеобразовательной общеразви-
вающей программе  

 
название программы 

Я, нижеподписавшийся, ознакомлен с Уставом, лицензией и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Учреждении, 
Правилами приема обучающихся МБОУ ДО «Икар», Положением об объединении. 

 
«  1»  202_год  Подпись  
       подпись учащегося 

 
 

Я,  
 (ФИО родителя (законного представителя) заявителя) 
паспорт  №   
 *(серия)  (кем и когда выдан) 

адрес регистрации  
Даю свое согласие оператору – МБОУДО «Икар», зарегистрированному по адресу: г.Тольятти, 

ул.Носова, д.21, на обработку персональных данных: 
• моих: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, тип документа, удостоверяющего личность; данные 

документа, удостоверяющего личность; гражданство, тип документа и данные документа, 
подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), данные о месте 



регистрации, данные о месте пребывания, номер мобильного (сотового) телефона, адрес электронной 
почты (e-mail); 

• моего ребенка: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, реквизиты документа, подтверждающего 
личность, адреса регистрации и фактического проживания, данные о состоянии здоровья (в объеме, 
необходимом для допуска к обучению и создания оптимальных условий обучения); место обучения 
(учреждение, объединение); данные о посещаемости занятий; информация об участии и результатах 
участия в различных мероприятиях;информация о родителях (законных представителях) (фамилия, имя, 
отчество, реквизиты документа, подтверждающего личность, адрес регистрации, контактные телефоны), 
фотографии; 

Я даю согласие на использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в 
целях передачи данных в государственную информационную систему «Автоматизированная система 
управления региональной системой образования», их обработки для приема заявления и зачисления в 
учреждение Самарской области, ведение электронного журнала, а также хранение данных на бумажных и 
электронных носителях. 

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных 
данных и персональных данных моего ребенка, которые необходимы для достижения указанных выше 
целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией 
(органу исполнительной власти, осуществляющему полномочия в сфере образования в Самарской области, 
в Российской Федерации), обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление 
любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством РФ. 

Даю согласие на фото и видеосъемку моего ребенка, компиляцию изображений и видеозаписей с 
другими изображениями, видеозаписями, текстом и графикой, аудио, аудиовизуальными произведениями, а 
также на монтаж, изменение, переработку и обнародование изображений и видеозаписей в МБОУ ДО 
«Икар», на мероприятиях, проводимых при участии МБОУ ДО «Икар», а также на использование 
полученных в результате фотосъемки и видеозаписи фотографических изображений и видео на любых 
носителях, для любых целей, не противоречащих законодательству Российской Федерации. 

Также даю согласие на размещение в официальных группах МБОУ ДО «Икар» 
(https://vk.com/ikar_togliatti) и объединениях фотографий, видео и информации об участии и достижениях 
обучающегося в различных мероприятиях с указанием его фамилии, имени, отчества, наименований 
объединения и учреждения, в которых он занимается. 

Я проинформирован, что МБОУ ДО «Икар» гарантирует обработку моих персональных данных и 
персональных данных моего ребенка в соответствии с действующим законодательством РФ как 
неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока 
хранения информации.Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному 
заявлению. 

Я, нижеподписавшийся, ознакомлен с Уставом, лицензией и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Учреждении, 
Правилами приема обучающихся МБОУ ДО «Икар», Положением об объединении. 

Принимаю на себя ответственность за безопасный маршрут движения в МБОУДО «Икар» и из 
МБОУДО «Икар». Ознакомлен и согласен, что подвоз ребенка организуется родителями самостоятельно. 
После окончания занятий ребёнок уходит самостоятельно или забирается родителями (законными 
представителями). 
 

«  1»  202_год  Подпись  
       подпись родителя 
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